Y JUSTICIA LABORAL

M@W SECRETARIA DEL TRABAJO

NUESTRA PASION ¥ COMPROMISO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ANO 2025.
Ciudad de Tepic, a 31 de diciembre 2025.

Area de identificacion

Unidad Administrativa;: SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL

'Nombre del Titular; LIC. RUBICELA NAVA NUNEZ

Cargo: SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL

Domicilio: CALZADA DEL PANTEON 123, COL. CENTRO, TEPIC NAYARIT

Teléfono: 3116890065 y 3112118400

Correo electronico: sec.trabajojl@nayarit.gob.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: DESPACHO DE LA SECRETARIA, DIREQCION DE EMPLEO, COORDINAC|ON DE SUPERVISON,
CONTRALORIA SOCIAL Y ASESORIA JURIDICA, DIRECCION DE EMPLEO, DIRECCION DE PLANEACION E
INFORMATICA.

Fondo: STJL

seccién: 1C ASUNTOS JURIDICOS

Serie/ Descripcion Aios Volumen/ Ubicaciéon Fisica
Subserie extremos expedientes

1C.1 Consultas, asesorias y/o apoyo | 2022, 2023, 2024 y 17 Oficina de la Direccidn

técnico-juridico 2025. de Asuntos Juridicos
Archivero 1 Cajoén 2.

2024 y 2025 4 Oficina de la Direccion
de Empleo Archivero No.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
Calle Calzada del Panteén No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit
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2025

de Inventario 805000
Cajoén 3.

Oficina de la
Coordinacién de
Supervision, Contraloria
Social y Asesoria
Juridica Archivero No. de
Inventario 0065870.

1C.2

Elaboracién de instrumentos juridicos

1C.2.1

Convenios 2023, 2024 y 3
2025

Oficina Direccién
de Empleo
Archivero 805000
Cajdn 3.

1C.2.2

Contratos 2022 1

2022, 2023, 5
2024 y 2025

Oficina de la
Coordinacién de
Supervision,
Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870
cajon 4.

Oficina de la Direccién
de Empleo Archivero No.
de Inventario 805000
Cajoén 3.

1C.3

Nombramientos, desighaciones y | 2023, 2024 Y 3
renuncias 2025

Oficina de la Direccién
de Asuntos Juridicos
Archivero 1 Cajén 2.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
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1C.3 1 Renuncias 2024 y 2025 3 Oficina Direccién
de Empleo
Archivero 805000
Cajén 3.
1C.4 Actas administrativas
1C.5 Opiniones favorables

Area de contexto y contenido
Archivo: Tramite

Area generadora: COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA, DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS, COORDINACION DE DESARROLLO HUMANO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS,
COORDINACION DE PLANEACION E INFORMACION OCUPACIONAL.

Fondo: STJL

seccién: 2C RECURSOS HUMANOS

Serie/ Descripcion Anos extremos Volumen/ Ubicacién

Subserie expedientes Fisica

2C1 Expedients del personal

2C.11 De base 2022 Y 2023 2 Oficina del
Departamento
de Recursos
Humanos 'y
Financieros A2
Ch2.

2025 2 Oficina de la

Coordinacién
General

Administrativa
Archivero No.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
Calle Calzada del Pantedn No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit
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[nv. 0233203
C1.

2C.1.2

De confianza

2022 AL 2025

27

Oficina del
Departamento
de Recursos
Humanos y
Financieros A2
Ch2.

2C.1.3

De contrato

2022 AL 2025

13

Oficina del
Departamento
de Recursos
Humanos y
Financieros A2
Ch2.

2C.2

Movimientos del personal

2C.21

Altas

2025

Oficina de la
Coordinacién de
Desarrollo
Humano y
Administracién
de Recursos A1
C2.

2C.2.2

Bajas

2025

2025

Oficina del
Departamento
de Recursos
Humanos y
Financieros A2
Ch2.

Oficina de la
Coordinacién de
Desarrollo

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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Calle Calzada del Pantedn No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit
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Humano y
Administracién
de Recursos A1
C2.

2C.23 Cambios de adscripcion

2C.24 Comisiones de personal 2025 1 Oficina de la
Coordinacién de

Planeacién e
Informacién
Ocupacional,
Archivero No. de Inv.
072711, C3.

Oficina de la

2025 1 Direccion de Empleo
Archivero No. de
Inventario 805000
Cajén 3.

2C.2.5 Tramite de finiquito

2C.2.6 Solicitud de pago de 2025 1 Oficina de la
prestaciones Coordinacién
General
Administrativa
Archivero No.
Inv. 0233203
C1.

2C.3 Incidencias de personal

2C.3.1 Reporte mensual de incidencias 2025 1 Oficina del
Departamento de

Recursos Humanos y
Financieros A2 Ch2.
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Oficina de la
2025 1 Coordinacién
General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

2C.3.2 Registro mensual de descuentos 2025 1 Oficina del
Departamento de

Recursos Humanos y
Financieros A2 Ch2.

Oficina de la
2025 1 Coordinacién
General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

2C4 Capacitacion continua y
desarrollo profesional del
personal de areas administrativas

2C.5 Servicio social y practicas
profesionales

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: COORDIN,ACI(')N GENERAL ADMINISTRATIVA, COORDINACION DE DESARROLLO
HUMANO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS, DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS

Fondo: STJL

seccidon: 3C RECURSOS FINANCIEROS

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
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Serie/ Descripcion Ainos extremos Volumen/ Ubicacién

Subserie expedientes Fisica

3C.1 Programas y proyectos en 2025 82 Oficina de la
materia de recursos financieros y Coordinacion de
contabilidad gubernamental Desarrollo Humano y

Administracién de
Recursos A1 C2.

3C.2 Andlisis financiero y 2025 1 Oficina de la
presupuestal Coordinacién
General

Administrativa
Archivero No.
Inv. 0233203
C1.

2025 3 Oficina de la
Coordinacion
de Desarrollo
Humano y
Administracién
de Recursos A1

C2.
3C.3 Registro, control y 2025 1 Oficina de la
seguimiento del Coordinacion
presupuesto asignado General

Administrativa
Archivero No.
Inv. 0233203
C1.

Oficina de la
2025 3 Coordinacién
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de Desarrollo
Humano y
Administracién
de Recursos A1
C2.

3C.4 Fondo rotatorio 2025 1 Oficina del
Departamento

de Recursos
Humanos y
Financieros
Escritorio en L
No. de
Inventario
0068556.

3C.5 informes 2025 1 Oficina de la
Coordinacidn

General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

2025 2 Oficina de la
Coordinacion de
Desarrollo Humano
y Administracion de
Recursos A1 C2.

3C.6 Noémina 2025 2 Oficina de la
Coordinacioén
de Desarrollo
Humano y
Administracién
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de Recursos A1

C2.
3C.7 Viaticos y gastos de 2025 1 Oficina del
representacion Departamento de

Recursos Humanos y
Financieros Escritorio
en L No. de Inventario
0068556.

2025 10 Oficina de la
Coordinacién de
Desarrollo Humano y
Administracion de
Recursos A1 C2.

3C.8 Transferencias presupuestarias

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA, DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES, COORDINACION DE PLANEACION E INFORMACION
OCUPACIONAL, COORDINACION DE SUPERVISION, CONTRALORIA SOCIAL Y ASESORIA JURIDICA,
DIRECCION DE EMPLEO.

Fondo: STJL

secciéon: 4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Serie/ Descripcion Anos extremos Volumen/ Ubicacién
Subserie expedientes Fisica
4C.A1 Inventario de bienes muebles

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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4C.11

Altas y bajas de bienes 2024 y 2025
muebles

2025

2024

Oficina del
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Archivero 1 Cajén 4.

Oficina de la
Coordinacion General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

Oficina de la
Coordinacion de
Planeacion e
Informacioén
Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.

4C.1.2

Resguardos de bienes 2025
muebles

2025

2022, 2024 y 2025

10

Oficina del
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Archivero 1 Cajon 4.

Oficina de la
Coordinacion General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

Oficina de la
Coordinacién de
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2025

Supervision,
Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870
C3.

Oficina de la
Direccion de Empleo
Archivero No. de
Inventario 805000
Cajon 3.

4C.2

Padrén vehicular

4C.2.1

Servicios de mantenimiento 2024 y 2025
vehiculares

2025

Oficina del
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Archivero 1 Cajén 4.

Oficina del
Departamento de
Recursos Humanos y
Financieros Escritorio
en L No. de
Inventario 0068556.

4C.2.2

Aseguramiento del parque 2025
vehicular

Oficina del
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Archivero 1 Cajén 4.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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2025 2 Oficina del
Departamento de
Recursos Humanos y
Financieros Escritorio
en L No. de Inventario
0068556.

4C.3 Adquisiciones, arrendamientos y servicios

4C.3.1 Subcomité de 2025 1 Oficina del
adquisiciones, Departamento de

arrendamientos y servicios Recursos Materiales
y Servicios
Generales anaquel 1
Charola B.

4C.3.2 Programa anual de
adquisiciones

4C.4 requisiciones de materiales y servicios

4C.4.1 Compras de bienes y 2025 1 Oficina del
servicios Departamento de

Recursos Materiales
y Servicios
Generales Archivero
1 Cajén 4.

Oficina del

2025 9 Departamento de
Recursos Humanos y
Financieros Escritorio
en L No. de
Inventario 0068556.

Oficina de la
2025 3 Coordinacion
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General
Administrativa
Archivero No. Inv.
0233203 C1.

4C.4.2 Almacén 2025 1 Oficina del
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Archivero 1 Cajén 4.

4C.4.3 requerimientos de almacén

4C.5 Servicios basicos (energia
eléctrica, agua)

4C.6 Servicios especiales

4C.6.1 Telefonia

4C.6.2 Fotocopiado 2025 1 Oficina del
Departamento

de Recursos
Humanos y
Financieros
Escritorio en L
No. de
Inventario
0068556.

4C.6.3 Higiene y fumigacién

4C.6.4 Mantenimiento de bienes 2025 1 Oficina del
muebles e inmuebles Departamento
de Recursos
Humanos y
Financieros
Escritorio en L
No. de
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Inventario
00685586.

4C.6.5

Proteccién civil

Area de contexto y contenido

Archivo:

Tramite

Area generadora: DIRECCION DE PLANEACION E INFORMATICA, COORDINACION DE PLANEACION E
INFORMACION OCUPACIONAL, COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA,

Fondo: STJL
seccién: 5C PLANEACION E INFORMATICA
Serie/ Descripcién Afos Volumen/ Ubicacion Fisica
Subserie extremos expedientes
5C.1 Programas y proyectos en materia de presupuesto anual
5C.1.1 Presupuesto basado en
resultados (PBR)
5C.2 matriz de indicadores 2025 1 Oficina de la Direccién
para resultados (MIR) de Planeacion e
Informatica A1 C2.
2025 4 Oficina de la
Coordinacion de
Planeacion e
Informacién
Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.
5C.3 Programa operativo 2025 2 Oficina de la Direccién
anual (POA) de Planeacion e
Informatica A1 C2.
3

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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2023, 2024y Oficina de la
2025 Coordinacion de
Planeacién e
Informacién
Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.
2024 Oficina de la Direccién de
Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajon 3.
5C.4 Integracién y dictamen 2025 Oficina de la
de manuales, normas 'y Coordinacién General
lineamientos de Administrativa Archivero
procesos y No. Inv. 0233203 C1.
procedimientos
5C.5 Disposiciones en 2025 Oficina de la Direccion
materia de uso y de Planeacion e
operacién de Informatica A1 C2.
tecnologias de la
informacién
5C.6 Control y desarrollo de 2025 Oficina de la Direccion
la infraestructura de Planeacion e
tecnoldgica Informatica A1 C2.
5C.7 Servicios informaticos
5C.71 Asistencia técnica y
recomendaciones
5C.7.2 Hospedaje de sistemas
y bases de datos
5C.7.3 Mantenimiento
preventivo y correctivo
de equipos de computo

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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5C.8 Desarrollo de sistemas
5C.8.1 Sistemas internos 1 2025 Oficina de la
institucionales Coordinacion General
Administrativa Archivero
No. Inv. 0233203 C1.
5C.8.2 Pagina web institucional
5C.9 Administracion y

servicios de archivo
electronicos

5C.10 Administracion y
preservacion de
acervos digitales

5C.11 Servicios y proyectos de
digitalizacién

5C.12 Licencias de software

5C.13 Administraciéon de
correos electrénicos
oficiales

5C.14 Programas, proyectos y

politicas en materia de
comunicacién social e
imagen gubernamental

5C.15 Desarrollo y difusion de
las campafas
publicitarias,
comunicados e informes
gubernamentales

5C.16 Material multimedia
institucional

5C.17 Publicidad institucional

5C.18 Boletines de prensa
institucional
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5C.19 Estudios y analisis
especializados
5C.20 Informes de labores 2025 3 Oficina de la Direccién

de Planeacién e
Informatica A1 C2.

5C.21 Informe de gobierno 2025 1 Oficina de la Direccion
de Planeacion e

Informatica A1 C2.

2023 1 Oficina de la
Coordinaciéon de
Planeacion e
Informacion
Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.

5C.22 Seguimiento y
evaluacion de politicas
publicas

5C.23 Seguimiento de

informacién en medios
de comunicacioén

5C.24 Planes, programas y 2025 4 Oficina de la Direccién de
estrategias Planeacion e Informatica A1
C2.
2023, 2024 y 6 Oficina de la Coordinacién de
2025 Planeacién e Informacion

Ocupacional Archivero No.
Inv. 072711 C3.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: COORDINACION DE ARCHIVOS, COORDINACION DE PLANEACION E INFORMACION
OCUPACIONAL, COORDINACION DE SUPERVISION CONTRALORIA SOCIAL Y ASESORIA, COORDINACION
GENERAL ADMINISTRATIVA, DIRECCION DE EMPLEO.

Fondo: STJL
seccién: 6C COORDINACION DE ARCHIVOS
Serie/ Descripcion Afos Volumen/ Ubicacion Fisica
Subserie extremos expedientes
6C.1 Disposiciones, 2024 1 Oficina de la
programas y proyectos Coordinacién de
en materia archivistica Planeacién e
Informacién
Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.
6C.2 Instrumentos de planeacidn y programacion en materia archivistica
6C.2.1 Programa anual de 2022,2023, 6 Oficina de la Coordinacién de
desarrollo archivistico 2024 y 2025 Archivos A1 C3.
6C.2.2 Manuales institucionales de
procedimientos archivisticos
6C.3 elaboracién, registro y validacion de instrumentos de control y consulta
6C.3.1 Cuadro General de 2022 y 2024 2 Oficina de la Coordinacion de
Clasificacién Archivos A1 C3.
Archivistica
6C.3.2 Catalogo de Disposicién 2023 1 Oficina de la Coordinaci6n de
Documental Archivos A1 C3.
6C.3.3 Guia de Archivo 2025 1 Oficina de la Coordinacion de
Documental Archivos A1 C3.
6C.4 Coordinacién de Archivos
6C4.1 . Con los titulares de las 2022,2023, 5 Oficina de la Coordinacién
unidades 2024 y 2025 de Archivos A1 C3.
administrativas

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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6C.4.2 Con las éareas 2025 1 Oficina de la Coordinacién de
operativas Archivos A1 C3.
6C.4.3 Asesoria, asistencia 20222, 2023, 8 Oficina de la Coordinacion de
técnica y capacitacion 2024 y 2025 Archivos A1 C3.
6C.5 Grupo interdisciplinario
6C.5.1 Convocatorias 2022, 2023, 5 Oficina de la Coordinacion de
2024 y 2025 Archivos A1 C3.
6C.5.2 Sesiones de trabajo 2022, 2023, 5 Oficina de la Coordinacion de
‘ 2024 y 2025 Archivos A1 C3.
6C.5.3 Acuerdos 2023 y 2025 2 Oficina de la Coordinacién de
Archivos A1 C3.
6C.6 Unidad de Correspondencia/ oficialia de partes
6C.6.1 Registro y control de
correspondencia
recibida
6C.6.2 Registro y control de
correspondencia
enviada
6C.7 Archivo de Tramite
6C.7.1 Inventarios 2022, 2023y 4 Oficina de la
documentales 2024 Coordinacién de
Supervision, Contraloria
Social y Asesoria
Juridica Archivero No.
de Inventario 0065870
C3.
2024 Y 2025 6 Oficina de la Direccion de

Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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6C.7.2 Transferencias
Primarias
6C.7.3 Consulta y préstamo de
expedientes de tramite
6C.7.4 Control y resguardo de
documentos
clasificados y/o
reservados
6C.8 Archivo de concentraciéon
6C.8.1 [nventarios 2024 y 2025 2 Oficina de la Coordinacion de
documentales Archivos A1 C3.
6C.8.2 Transferencias 2024 y 2025 2 Oficina de la Coordinacién de
primarias Archivos A1 C3.
6C.8.3 Transferencias
secundarias
6C.8.4 Consulta y préstamo de 2025 1 Oficina de la
expedientes de Coordinacién General
concentracion Administrativa Archivero
No. Inv. 0233203 C1.
2022, 2023, Oficina de la Coordinacién de
2024 y 2025 6 Archivos A1 C3.
6C.8.5 Baja documental
6C.9 Archivo histérico
6C.9.1 Politicas y estrategias
de preservacion
documental
6C.9.2 [nventarios
documentales
6C.9.3 Transferencias
secundarias ingresadas

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
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6C.9.4 Consulta y préstamo de
expedientes al publico
6C.10 Traslados por fusién,

extincién o cambio de
adscripcion de las

unidades
administrativas

6C.11 Siniestros 2023y 2025 2 Oficina de la Coordinacién de
documentales Archivos A1 C3.

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: UNIDAD DE TRANSPARENCIA, COORDINACION DE SUPERVISION, CONTRALORIA SOCIAL
Y ASESORIA JURIDICA, COORDINACION DE PLANEACION E INFORMACION OCUPACIONAL

Fondo: STJL
seccion: 7C UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Serie/ Descripcion Afos Volumen/ Ubicacion Fisica
Subserie extremos expedientes
7C.1 Disposiciones y 2025 3 Oficina de la Unidad de
programas en materia Transparencia Gabinete
de trasparencia y No. de Inv. 463050 Ch
acceso a la informacién 1.
7C.2 Obligaciones de transparencia
7C.21 Verificaciones 2025 1 Oficina de la Unidad de
Transparencia Gabinete
No. de Inv. 463050 Ch
1.
7C.2.2 Carga trimestral y 2025 1 Oficina de la Unidad de
monitoreo de Transparencia Gabinete
cumplimiento
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No. de Inv. 463050 Ch
1.

2022, 2023, 4
2024 y 2025 Oficina de la
Coordinacion de
Supervisién, Contraloria
Social y Asesoria
Juridica Archivero No.
de Inventario 0065870
C3.

2025 1
Oficina de la Direccién
de Planeacién e
Informatica A1 C2.

2024 Y 2025 Oficina de la Direccién de
Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.

7C.2.3 Recursos de revisién 2025 1 Oficina de la Unidad de
Transparencia Gabinete
No. de Inv. 463050 Ch

1.
7C.3 Sesiones del comité de 2025 3 Oficina de la Unidad de
transparencia Transparencia Gabinete
No. de Inv. 463050 Ch
1.
7C.4 Atencién a solicitudes 2025 1 Oficina de la Unidad de
de acceso a la Transparencia Gabinete
informacioén No. de Inv. 463050 Ch
1.

2023 1
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Oficina de la
Coordinacion de
Supervisién, Contraloria
Social y Asesoria
Juridica Archivero No.
de Inventario 0065870
C4.

2025 1
Oficina de la Direccién de
Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.

7C.5 Informes trimestrales y 2025 1 Oficina de la Unidad de
anuales Transparencia Gabinete No.

de Inv. 463050 Ch 1.

2023, 2024y 3 Oficina de la Coordinacién

2025 de Planeacién e Informacién
Ocupacional Archivero No.
Inv. 072711 C3

7C.6 indice de expedientes
clasificados como
reservados

7C.7 Disposiciones,

programas y proyectos
en materia de
proteccion de datos

personales
7C.8 Avisos de privacidad
7C.9 Solicitudes de acceso,

rectificacion,
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cancelacién u oposicidon
de datos personales

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: ORGANO INTERNO DE CONTROL, COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA,
DIRECCION DE PLANEACION E INFORMATICA, COORDINACION DE ARCHIVOS.

Fondo: STJL

seccién: 8C CONTROL Y AUDITORIA

Serie/ Descripcion Afos Volumen/ Ubicacion Fisica
Subserie extremos expedientes

8C.1 Auditorias 2025 1 Oficina de la

Coordinacién General
Administrativa Archivero
No. Inv. 0233203 C1.

2023, 2024 y 12 Oficina del Organo
2025 Interno de Control A1
C4.
2025 1

Oficina de la Direccién
de Planeacion e
Informatica A1 C2.

2024 2 Oficina de la Coordinaciéon de
Archivos A1 C3.

2024 Y 2025 3
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Oficina de la Direccion de
Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.

8C.2 Quejas y/o denuncias 2017, 2021, 2022, 67 Oficina del Organo
2023, 2024 y Interno de Control A1
2025 C4.
8C.3 Procedimientos de
entrega recepcion
8C.3.1 Entrega-recepcion
constitucional
8C.3.2 Entrega-recepcion
ordinaria
8C.4 Procedimientos de

transferencia

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: COORDINACION DE SUPERVISION, CONTRALORIA SOCIAL Y ASESORIA JURIDICA,
DIRECCION DE PLANEACION E INFORMATICA, OFICINA DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS, UNIDAD DE

TRANSPARENCIA.

Fondo: STJL

seccion: 9C DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Serie/ Descripcidén Afos Volumen/ Ubicacién Fisica

Subserie extremos expedientes

9C.1 Constancias/cartas

9C.2 Circulares/memorandums 2025 2 Oficina de la
Coordinacion de
Supervisidn,

Contraloria Social y
Asesoria Juridica
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Archivero No. de
Inventario 0065870 C3.

2025 1 Oficina de la Direccién
de Planeacién e
Informatica A1 C2.

7 Oficina de la Direccién de
2023, 2024 Empleo Archivero No. de
Y 2025 Inventario 805000 Cajén 3.
9C.3 Informe de labores 2025 2 Oficina de la Unidad de
simples Transparencia
Gabinete No. de Inv.
463050 Ch 1.
2025 1 Oficina de la Direccién

de Planeacién e
Informatica A1 C2.

2023, 2024 y 7 Oficina de la Coordinacién de
2025 Archivos A1 C3.

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: DESPACHO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL

Fondo: STJL

secciéon: 10C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
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Serie/ Descripcion Afos Volumen/ Ubicacién Fisica
Subserie extremos expedientes
10C.1 Con el sector publico

Comunicaciéon

que no requiere llevar a

interna

10C.1.1 o
cabo un tramite o
contestacion
10C.2 Con el sector privado
10C.3 Con el sector social
10C.4 Con el sector Académico

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: DESPACHO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL

Fondo: STJL

seccién: 11C EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO

Serie/ Descripcion Afos Volumen/ Ubicacién Fisica
Subserie extremos expedientes
11C A1 Documentos generados

de trabajo

en reuniones y eventos

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: DESPACHO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL, COORDINACION
GENERAL ADMINISTRATIVA, DIRECCION DE PLANEACION E INFORMATICA.

Fondo: STJL

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL

COORDINACION DE ARCHIVOS

Calle Calzada del Pantedn No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit




I?Q\ ig

b oyt

MUESTRA PASION ¥ COMPROMISS

SECRETARIA DEL TRABAJO
Y JUSTICIA LABORAL

seccion: 1S ASUNTOS JURIDICOS Y SUSTANTIVOS DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA

LABORAL
Serie/ Descripcion Aiios Volumen/ Ubicacion Fisica
Subserie extremos expedientes
18.1 Representar legalmente
a la secretaria y a sus
unidades administrativas
18.2 Ejercer acciones, 2022, 2023 y 2025 4 Oficina de la Direccion de
defensas y excepciones Asuntos Juridicos Archivero
en los procedimientos de 1 Cajén 2.
la secretaria
2025 1 Oficina de la Coordinacién
General Administrativa
Archivero No. Inv. 0233203
C1.
18.3 Documentos generados 2025 1 Oficina de la Direccion de
en reuniones de caracter Asuntos Juridicos Archivero
conciliatorio 1 Cajén 2.
18.4 Juicios de amparo
1S.4.1 Directos
1S5.4.2 Indirectos 2022, 2024 y 8 Oficina de la Direccion de
2025 Asuntos Juridicos Archivero
1 Cajén 2.
18.5 Juicios contenciosos
administrativos
1S.6 Querellas y denuncias 2022, 2023, 2024 25 Cficina de la Direccién
y 2025 de Asuntos Juridicos
Archivero 1 Cajén 2.
18.7 estudios, analisis y

actualizacion de
instrumentos normativos
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18.7.1 Leyes 2025 1 Oficina de la Direccion
de Planeacion e
Informatica A1 C2.
15.7.2 Reglamentos
1S.7.3 Decretos administrativos
15.7.4 Acuerdos administrativos
1S.8 Revisién, opinidn y/o
dictaminacién de
instrumentos juridicos
1S.8.1 Convocatorias
1S.8.2 Nombramientos
15.8.3 Convenios/acuerdos 2022, 2023, 14 Oficina de la Direccién
2024 y 2025 de Asuntos Juridicos
Archivero 1 Cajon 2.
15.8.4 Contratos
1S.8.5 Concesiones, permisos 2024 y 2025 2 Oficina de la Direccion
y/o licencias de Asuntos Juridicos
Archivero 1 Cajén 2.
15.8.6 Opiniones favorables
1S.8.7 Resoluciones
1S.9 Designaciones y
otorgamiento de poderes
1S.9.1 Designaciones 2025 1 Oficina de la Direccion
de Planeacién e
Informatica A1 C2.
15.9.2 Poderes generales de
personal a cargo
15.9.3 Poderes especiales

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite
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Area generadora: DIRECCION DE EMPLEO, COORDINACION DE INTERMEDIACION LABORAL, COORDINACION DE
SUPERVISION, CONTRALORIA SOCIAL Y ASESORIA JURIDICA, COORDINACION DE APOYOS FINANCIEROS A LA
CAPACITACION, COORDINACION DE MOVILIDAD, COORDINACION DE PLANEACION E INFORMACION

OCUPACIONAL.

Fondo: STJL
seccion: 2S5 EMPLEO Y PRODUCTIVIDAD LABORAL
Serie/ Descripcion Anos Volumen/ Ubicacién Fisica
Subserie extremos expedientes
2S.1 Disposiciones en materia
de empleoy
productividad laboral
28.2 Programas y proyectos
en la materia de empleo
y productividad
2S.2.1 Programas emergentes 2025 1 Oficina de la

de empleo Coordinacién de
Intermediacién Laboral
Archivero No. de [nv.

0065762 C2.

2022, 2024y 6 Oficina de la
2025 Coordinacion de

Supervisién,

Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870 C5.

2025 116 Oficina de la
Coordinacion de
Apoyos Financieros a
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la Capacitacion
Archivero No. Inv.
0065872 C2.

2025 5 Oficina de la Direccion de
Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.

258.3 Acuerdos, convenios, 2022, 2023, 5 Oficina de la
convenciones en materia 2024 y 2025 Coordinacion de
de empleoy Supervisidn,
productividad laboral Contraloria Social y

Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870 C5.

254 Servicio nacional de 2022, 2023, 55 Oficina de la
empleo 2024 y 2025 Coordinacion de
Supervision,

Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870 C4.

2025 2 Oficina de la
Coordinacion de
Apoyos Financieros a
la Capacitacion
Archivero No. Inv.

0065872 C2.
Oficina de la Direccion de
2023, 2024y 60 Empleo Archivero No. de
2025 Inventario 805000 Cajén 3.
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2S.5 Apoyos a desempleados 2025 3 Oficina de la

y subempleados Coordinacion de
Intermediacion Laboral

Archivero No. de Inv.

0065762 C2.
2022, 2023, 4 Oficina de la
2024 y 2025 Coordinacion de

Supervision,

Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870 C3.

2023, 2024y 4 Oficina de la Direccién de
2025 Empleo Archivero No. de
Inventario 805000 Cajén 3.
2S5.6 difusién en materia de 2022, 2023, 4 Oficina de la
empleo y productividad 2024 y 2025 Coordinacion de
laboral Supervision,

Contraloria Social y
Asesoria Juridica
Archivero No. de
Inventario 0065870 C4.

2S8.7 Colocaciéon de
| trabajadores
2S.8 Movilidad laboral 2025 109 Oficina de la

Coordinacién de
Movilidad A1 C4.
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2S.9 vinculacién e informacién 2025 18 Oficina de la
ocupacional Coordinacién de
Intermediacién Laboral
Archivero No. de Inv.

0065762 C2.
2023, 2024 y 10 Oficina de la
2025 Coordinacién de
Planeacién e
Informacién

Ocupacional Archivero
No. Inv. 072711 C3.

2S5.10 Vinculacién
interinstitucional
2S5.11 Productividad laboral

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: DIRECCION DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

Fondo: STJL

seccién: 3S TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

Serie/ Descripcion Anos Volumen/ Ubicacién Fisica

Subserie extremos expedientes

351 Inspecciones de
Condiciones Generales
de Trabajo

38.1.1 Asesoria y Asistencia 2025 360 Oficina de la Direccién del
Técnica de Condiciones Trabajo y Previsiéon Social
Generales de Trabajo Anaquel 5 Charolas 2 y 3.
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3S.1.2 Extraordinaria de 2025 302 Oficina de la Direccion del
Condiciones Generales Trabajo y Previsién Social
de Trabajo Anaquel 5 Charola 2.
38.1.3 Extraordinaria de 2025 81 Oficina de la Direccion del
Reparto de Utilidades Trabajo y Previsiéon Social
Anaquel 5 Charola 1.
35.14 Extraordinarias de 2025 65 Oficina de la Direccion
Formalizacién del del Trabajo y Prevision
Empleo Social Anaquel 5
Charola 4.
3S.2 Inspecciones de
Condiciones Generales
de Seguridad y Salud en
el Trabajo
3S8.2.1 Asesoria y Asistencia 2025 177 Oficina de la Direccidn
Técnica de Condiciones del Trabajo y Prevision
Generales de Seguridad Social Archivero 3
y Salud en el Trabajo Cajones 1,2,3v 4.
3S.3 Permisos a menores

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: JUNTA LOCAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE, JUNTA ESPECIAL DE CONCILIACION'Y
ARBITRAJE NUMERO UNO, JUNTA ESPECIAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE NUMERO DOS, JUNTA
ESPECIAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE NUMERO TRES, JUNTA ESPECIAL DE CONCILIACION Y
ARBITRAJE NUMERO CUATRO, JUNTA ESPECIAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE NUMERO CINCO Y
PROCURADURIA DE DEFENSA DEL TRABAJO.

Fondo: STJL

seccion: 4S JUNTAS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
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Serie/ Descripcion Anos Volumen/ Ubicacién Fisica

Subserie extremos expedientes

451 Juicios laborales 2022, 2023, 147 Oficina de la Junta
2024 Y 2025 Especial de

Conciliacién y Arbitraje
Nuimero Dos A5 ChEy
F.

2022 y 2023 137 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliacién y Arbitraje
Numero Uno A1 Ch Ay

A11 Ch C.
2022, 2023, 158 Oficina de la Junta
2024 y 2025 Especial de

Conciliacién y Arbitraje
Numero Cinco A1 Ch
A B,C D EYF.

2022 y 2024 6 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliacién y Arbitraje
Numero Tres A3 Ch A.

2022 y 2024 513 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliacion y Arbitraje
Numero Cuatro A1 Ch
B,C,D,EyF.
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45.2 Contratos colectivos
45.2.1 Nacionales Oficina de la
Procuraduria de la
Defensa del Trabajo A2
ChB,CyD.
45.2.2 Estatales
45.2.3 Reglamentos interiores
de trabajo
4S5.2.4 Sindicatos
4S.3 Demandas iniciales
45.3.1 Juicios ordinarios 2021, 2022y 4 Oficina de la Junta
2024 Local de Conciliacion y
Arbitraje Archivero 1
C3.
2025 263 Oficina de la
Procuraduria de la
Defensa del Trabajo A2
ChB,CyD.
45.3.2 Juicios especiales 2025 40 Oficina de la
Procuraduria de la
Defensa del Trabajo A2
ChE.
4S5.3.3 Emplazamiento a huelga 2020, 2021y 6 Oficina de la Junta
2022 Local de Conciliacion y
Arbitraje Archivero 1
C3.
45.3.4 Otros
45.4 Convenios

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
Calle Calzada del Panteén No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit




) m | SECRETARIA DEL TRABAJO
| Y JUSTICIA LABORAL

HUESTRA PASION ¥ COMPROMISG

4S5.4.1 Terminacion de la
relacion laboral
45.4.2 Pago de prestaciones
45.4.3 Reinstalacion
45.5 Paraprocesales
45.51 Ratificacion de convenio
45.5.2 Certificacién de finiquito
45.5.3 Dependencia econédmica 2025 33 Oficina de la
Procuraduria de la
Defensa del Trabajo A2
ChE
2022 4 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliacién y Arbitraje
Numero Tres A3 Ch D.
4554 Aviso de recisiones con 2025 Oficina de la
cheque Procuraduria de la
Defensa del Trabajo A2
ChE.
2022 117 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliaciéon y Arbitraje
Numero Tres A1 Ch B.
4555 Aviso de recisiones con
billete de depdsito
45.5.6 Aviso de recisiones con 2015 1 Oficina de la Junta
efectivo Local de Conciliacién y

SECRETARIA DEL TRABAJO Y JUSTICIA LABORAL
COORDINACION DE ARCHIVOS
Calle Calzada del Pantedn No. 123 Colonia Centro, C.P. 63000 Tepic, Nayarit




_ M | SECRETARIA DEL TRABAJO
| | Y JUSTICIA LABORAL

HUESTRA PASION ¥ COMPROMISO '

ArbitrajeArchivero 1
C3.

4S5.5.7 Actas administrativas

4S.5.8 Sustitucién patronal

4S.5.9 Otros 2022 22 Oficina de la Junta
Especial de
Conciliacién y Arbitraje
Numero Tres A3 Ch C.

4S.6 Contrato individual

45.7 Notificaciones de estrados

4S.8 Boletines judiciales

4S.9 Libros de gobierno

4S.10 Quejas y denuncias 2025 1 Oficina de la Junta
Local de Conciliacion y
Arbitraje Archivero 1
C3.

4S.11 Exhortos provenientes de 2025 86 Oficina de la Junta

otras juntas del pais Especial de

Conciliacién y Arbitraje
Numero Tres A3 Ch C.

Autorizé

Nz
/Umm i |
LIC. RUBICELA NAVA NUNEZ
Secretaria del Trabajo y Justicia Laboral
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