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RESULTADOS DEL PADA 2024

De acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Secretaria del Trabajo y
Justicia Laboral, este documento muestra el cumplimiento de las actividades que se
programaron para llevarse a cabo durante el afio 2024. Se crearon ocho objetivos especificos,
mismos que se tenian que cumplir a lo largo del afio en comento.

MARCO JURIDICO

Articulo 25. El titular del area coordinadora de archivos, debera elaborar un informe anual,
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar
el altimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

De acuerdo con las actividades programadas para cumplir con los objetivos establecidos en el
PADA 2024 de la Secretaria del Trabajo y Justicia Laboral, el monitoreo es el siguiente:

ACTIVIDAD Periodo de realizacion AVANCE OBESERVACIONES
comprometido
Terminar el PADA 2025 y | Durante los meses de 100% De terminaron de elaborar en el
el Reporte agosto de 2024 a enero de mes de diciembre de 2024.

de cumplimiento | 2025.
del PADA 2024.

Actualizaciéon del CGCAy| De marzo a noviembre de 36.37 % Faltan tres unidades
el CADIDO. 2024. administrativas por entregar las
Actualizacion del Cuadro modificaciones, sobre sus series
General de Clasificacion o documentales para concluir la
Archivistica. 72% del actualizacion del Cuadro
CGCA General de Clasificacion

Archivistica y continuar con la
actualizacion del CADIDO.

Integrar los documentos | Durante los meses de 85% Se sigue trabajando en todas

en expedientes y | febrero a noviembre. las unidades administrativas de

organizarlos. la secretaria en la organizacion
de sus archivos de tramite.

Clasificacion de| Durante los meses de 30.43% Solo siete unidades

expedientes concluidos | febrero a noviembre. administrativas entregaron su
inventario general por
expediente.
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Continuar con las | Marzo, junio, julio, octubre y 260% Se tenia programadas cinco
Capacitaciones a los | noviembre. capacitaciones y en total se
(RAT), (RAC), (RUC) y a realizaron trece.
los servidores publicos
de la secretaria.
Elaborar los inventarios
documentales.
e Inventario Marzo a junio 100 %
General de
documentos heredados
de
expedientes
anteriores al 19
de septiembre
de 2021.

e Inventarios Marzo a mayo 29.16% La capacitacién para elaborar
generales de los inventarios generales por
expedientes expediente se les impartio el 30
abiertos y de septiembre, para que las
cerrados de los unidades administrativas
archivos de entregaran el 29 de noviembre.
ramite. Solo lo realizaron siete de ellas.

e Inventario Marzo a mayo 80% Aun se esta trabajando en el
general del inventario.

Archivo de
Concentracion.
Elaborar la Guia de Abril, mayo y junio 0% Se elaborara hasta el préximo
Archivo documental e afno.
indice de expedientes
clasificados como
reservados.
Elaborar manuales de Abril, mayo y junio 0% Estan en proceso de
procedimientos. elaboracion, debido a que aun
estan en aprobacion los
lineamientos para la elaboracion
de manuales de procedimientos
en el Estado de Nayarit.
Cumplir con el refrendo Julio 100%

anual de la STJL y
actualizacion del SIA
ante el Registro Nacional
de Archivos (RNA).
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Recibir  Transferencias
Primarias en el Archivo
de Concentracion.

Marzo, junio, septiembre y
noviembre.

275%

Solo se tenian programadas
cuatro transferencias primarias
durante el afio, y se logré que
se realizaran once. Dos en
mayo, dos en junio, tres en julio,
una en agosto, una en
septiembre, tres en noviembre y
dos en diciembre.

Continuar con el proceso
de baja documental de
los expedientes
siniestrados de

De febrero a julio.

80 %

Falta enviar oficio a la
Secretaria para la Honestidad y
Buena Gobernanza y al AGEN.

administraciones
pasadas.

Propiciar  las bajas
documentales de
expedientes que ya
cumplieron con su
tiempo de guarda en el
archivo de
concentracion.

De febrero a julio.

0%

Se requiere actualizar el
CADIDO y revalorar las series
documentales para solicitar la
desincorporacién de los
expedientes como bienes de la
secretaria y la autorizacién de
bajas documentales al AGEN.

Dar asesoria técnica en
materia de archivos a las
Unidades administrativas
que asi lo requieran.

De febrero a noviembre

850%

Solo se tenian programadas
cuatro asesorias durante el afio,
y se realizaron mas de 34, pero
solo se tiene evidencia fisica de
34.

Reuniones ordinarias
con el Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

Una por trimestre

50%

Solo se logré realizar una por
semestre.

Verificar la eliminacion o
baja documental de los
documentos de
comprobacién
administrativa.

Noviembre

0%

La mayoria de los documentos
no vienen enlistados en el
CADIDO, por lo que no se pudo
realizar la eliminacién, hasta
elaborar la actualizacioén del
mismo y se incluyan todos los
documentos de comprobacion
administrativa inmediata.
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Profesionalizacién de la De marzo a septiembre 100% El Diplomado en gestién
persona Titular de la documental y administracion de
Coordinacién de archivos, se llevé a cabo del 12
Archivos, mediante un de abril al 30 de agosto, y se
diplomado en gestion curs6 en modalidad presencial,
documental y se recibié constancia con valor
administracion de curricular de 180 horas.
archivos.

También en este afio, se realizé una auditoria a todos los archivos de tramite de las unidades
administrativas que conforman esta H. Secretaria, a través de la Coordinadora de Archivos, por
instrucciones de la Titular, mediante el oficio STJL/NAY/DS/267/2024. Esta se llevé a cabo del
22 de febrero al 15 de marzo del 2024, y los resultados se entregaron mediante oficio
STJL/NAY/CAr/07/2024.

La Coordinacion de Archivos de la Secretaria del Trabajo y Justicia Laboral, continta
profesionalizandose y realiza los trabajos encomendados paso a paso, de la mano con el AGEN,
para que el Sistema Institucional de Archivos fortalezca y optimice sus procesos con buenas
practicas archivisticas.

Atentamente

== 1
P

C.D. CLAUDIA VERONICA MONTES GARCIA
Coordinadora de Archivos
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