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I FUNDAMENTO LEGAL

En cumplimiento al Articulo 25 que a la letra dice “El titular del area coordinadora de archivos,
debera elaborar un informe anual, detallando el cumplimiento del programa anual y publicario
en su portal electronico a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ario de Ia
ejecucion de dicho programa”, se presenta a continuacion.

. INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de la Secretaria del Trabajo y
Justicia Laboral, este documento muestra el cumplimiento de las actividades que se
programaron para llevarse a cabo durante el afio 2023. Se crearon 11 objetivos especificos,
mismos que se tenian que cumplir a lo largo del afio en comento.

lll. RESULTADOS 2023

De acuerdo con las actividades programadas para cumplir con los objetivos establecidos, se
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023,
de la Secretaria del Trabajo y Justicia Laboral.

En este se registran ias actividades realizadas para ia correcta gestion documental y
administracion de archivos de tramite y de concentracion, la capacitacién continua a las areas
operativas de archivos, la elaboracién de los instrumentos de control archivistico, el refrendo
anual ante el RNA; el monitoreo es el siguiente:

PERIODO DE
ACTIVIDAD REALIZACION | AVANCE OBSERVACIONES
COMPROME-
TIDO
1.Formalizar el sistema|De febrero a| 100 % Se cuenta con los
Institucional de Archivos diciembre 2023 nombramientos de la
Coordinadora de  Archivos,
Responsable de Archivo de
Concentracion y Responsable
de Unidad de Correspondencia
2.0Optimizar y homologar la 65% Se sigue trabajando en todas las
organizacion de los unidades administrativas de la
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archivos de trémite de las | Febrero a secretaria en la organizacion de
Unidades Administrativas | noviembre sus archivos de tramite.
pertenecientes a la STJL.
3.0rganizar el archivo de | Enero a|81 % Aun se contintia con la captura
. diciembr ient f 3
concentracién de acuerdo ve de_ los expedientes, faltan 38
cajas y 5 atados de contratos
a los requerimientos estatales, pertenecientes a la
: Junta | ! fliacié
establecidos en la LGA, unta Local de Canciliacion y
Arbitraje y 6 cajas de la Junta
que permitan la pronta Especial de Conciliacion vy
. . ., . itraje nim ! '
identificacion, ubicacién Arbilraje namero uno
topografica, disponibilidad Se cuenta con una sala
vs . @ s reparada realizaron las
y conservacion optima de Prep: ada y se alzaro
gestiones para acondicionar la
los expedientes ahi segunda sala para resguardar y
conservar los expedientes del
resguardados. . peaie
archivo de concentracion.
4 Promover la valoracién | Febrero a | 100% Se elaboré y publicé.
documental - las | MAY0 Se visitaron todas las unidades
CADIDO administrativas de la secretaria y
unidades administrativas se les brind6 asesoria técnica a
de la secretaria ara todos los ‘RAT. . para  la
P elaboracion de las fichas
elaborar el CAD!DO y dar técnicas y del CADIDO.
lugar a transferencias
primarias en el archivo de
tramite y a la conservacion
permanente o] baja
Inventarios 60% Se sigue trabajando en los
documental de los . . e .
para baja expedientes e inventarios para
expedientes que hayan | documental realizar las  transferencias

cumplido con sus plazos de
guarda conforme a la

normatividad aplicable en

primarias.
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el archivo de
concentracion.
5.Implementar los| De junio a|100% Se dio a conocer a todas las
I septiembre de areas generadoras y receptoras
BIBEESOS f RRICSCHRIERIGS 2023. de informacién los instrumentos
de los Archivos de Tramite de control archivisticos, se les
y Colicoriiacion de dleror_l recomendaCIo.nes de
manejo de los expedientes, e
acuerdo a la normatividad induccion a la administracion
vigente, en conjunto con la QOcurr!(j:ntal. También  se
impartié un taller para el uso y
Coordinacion de Archivos, manejo del Cuadro de
. Clasificacion Archivistica y el
el personal del Archivo de CADIDO.
Concentracién y los
Responsables de Archivos La eIapo_racnon del _rqaqual de
procedimientos Archivisticos se
de Tramite (RAT) de las programo para el afno 2024.
Unidades Administrativas
de la STJL.
6.Capacitar a todos los |De marzo a|100% Se realizaron las capacitaciones
. junio. programadas a Directivos vy
Responsables de Archivo responsables de archivos.
de Tramite, Responsable
de Archivo de
Concentracion y
Responsables de la Unidad
de Correspondencia .
7.Trabajar en equipo con el | julio a| 90% Durante la revision y captura de
noviembre los expedientes que nos

Archivo General del Estado
(AGE) en la

validaciéon y dictamen de

revision,

las solicitudes de baja

heredaron de administraciones
pasadas y que se encuentran
resguardados en el archivo de
concentracién de la Secretaria,
se detectaron mas expedientes
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documenta! pendientes de siniestrados, motivo por e! cual,

los expedientes se iniciaron los  tramite
correspondientes y realizar la

siniestradocs y de los baja documental de todos los

expedientes que ya expedientes siniestrados, para
continuar con los que vya

cumplieron con su tiempo perdieron sus valores primarios.

de guarda en el archivo de

concentracion.

8.Actualizar los inventarios | Marzo 81 % Falta terminar el inventario del

e archivo de concentracion.

9.Dar asesoria técnica en | Enero a | 100% Se imparti6é asesoria a todas las

g e noviembre unidades administrativas sobre
la elaboracion de las fichas

Unidades administrativas técnicas para la elaboracion del

e CADIDO, gestion documental y

9 q administracion de archivos, de
como utilizar el CADIDO, cédigo
de clasificacién archivistica y
sobre el llenado de formatos
para las transferencias
primarias.

10.Verificar la eliminacién o | Noviembre 50% Se reprogramé para marzo.

baja documental de los

documentos de

comprobacion

administrativa  propuesta

por los RAT o areas

productoras y receptoras

de documentacion

11. Refrendo anual ante el | Julio 100% Se realizé el refrendo anual el 28

RNA de julio del 2023.
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La Coordinacion de Archivos de la Secretaria del Trabajo y Justicia Laboral, continta con los
trabajos encomendados para que el Sistema Institucional de Archivos fortalezca y optimice sus
procesos con buenas practicas archivisticas.

Este informe anual, se publicara en el portal de transparencia de la Secretaria del Trabajo y

Justicia Laboral, conforme a lo dispuesto en el articulo 26 de Ia Ley General de Archivos y
articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Coordinadora de Archivos

C.D. CLAUDIA VERONICMONTES GARCIA
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